
Bölüm Başkanları sorumluluğunda
Program Başkanlıkları (veya sorumluları)
tarafından program içeriklerini
zenginleştirmek amacıyla düzenlenen
etkinliklerdir.

1. FORMUN HAZIRLANMASI

2. İHTİYAÇLARIN TEMİNİ

4. SONUÇ BİLDİRİM FORMU

5. ETKİNLİK PUANI

AKADEMİK ETKİNLİK PROGRAMLARI (AEP)
DÜZENLEME SÜRECİ*

Etkinlik sorumlusu dönem başında
planlamış olduğu etkinliğe ilişkin Etkinlik
Bildirim Formu’nu kalite.kapadokya.edu.tr
adresinden indirerek hazırlar.

Etkinlik Bildirim Formu ve ihtiyaç formları
etkinliğin yapılacağı tarihten en az 10 gün önce
TTPYO’ya ve formda yer alan ilgili birimlerin mail
adreslerine gönderilir ve ihtiyaçlar temin edilir.

3. ETKİNLİĞİN GERÇEKLEŞMESİ
Etkinlik belirlenen tarih, saat ve yerde
gerçekleştirilir.

E-form şeklindeki Etkinlik Sonuç Bildirim
Formu doldurulur.

TTPYO tarafından puan giriş sisteminde
etkinlik oluşturulur. Akabinde sorumlu
öğretim elemanı etkinlik puanlarını
tanımlar.

ÖNEMLİ HUSUSLAR
Etkinlik Bildirim Formu’nun güncel hali
kullanılmalı ve form eksiksiz bir şekilde
düzenlenmelidir.
İhtiyaçlar mutlaka Etkinlik Bildirim
Formunda yer alan mail adreslerine ilgili
formlarla bildirilmeli ve e-postaların bilgi
kısımlarına TTPYO ve Etkinlik Koordinatörü
Elif Yılmaz da eklenmelidir.
Ertelenen ya da iptal edilen etkinlikler
gerekçesi ile TTPYO’ya mail yoluyla
bildirilmelidir.
Katılımcı listelerini hızlı oluşturmak için
gerekli QR kod forms.microsoft.com
adresinden sorumlu öğretim elemanı
tarafından oluşturulur.
Her etkinlik için video, fotoğraf çekimi
gerekmediği bilgisi ile fotoğraf ve video
çekimi talepleri; talebin iletildiği tarih,
etkinliğin önemi, etkinliklerin çakışması
ihtimali ve iş yoğunluğu göze alınarak
Kurumsal İletişim Ofisi tarafından
değerlendirilir.

ttpyo@kapadokya.edu.tr

*Kaynak: Akademik Etkinlik Programları İş Akışı

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=PbSd6fFRVEqzmfMJad7mQlIRdtzNaZpGnk8x4P3nQoNUMjZKWk1aVUw4UVVFRENYSzYwTTFQTkVDNy4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=PbSd6fFRVEqzmfMJad7mQlIRdtzNaZpGnk8x4P3nQoNUMjZKWk1aVUw4UVVFRENYSzYwTTFQTkVDNy4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=PbSd6fFRVEqzmfMJad7mQlIRdtzNaZpGnk8x4P3nQoNUMjZKWk1aVUw4UVVFRENYSzYwTTFQTkVDNy4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=PbSd6fFRVEqzmfMJad7mQlIRdtzNaZpGnk8x4P3nQoNUMjZKWk1aVUw4UVVFRENYSzYwTTFQTkVDNy4u
https://kalite.kapadokya.edu.tr/Identity/Account/Login?ReturnUrl=%2F

