
??lem Sorumlu Doküman

Akademik türdeki etkinli?in yeri, tarihi, saati, ihtiyaçlar?, 
puan? ve varsa konu?u belirlenir.

Etkinlik Sorumlusu
(Bölüm/Program Ba?kan?'n?n bilgisi 

dahilinde)

Video konferans uygulamas? üzerinde 
etkinlik linki etkinlik sorumlusu taraf?ndan 

olu?turulur. Youtube yay?n? talep ediliyorsa 
Kurumsal ?leti?im Ofisi ile ileti?ime geçilir.*

EPKD ile ileti?ime 
geçilerek kullan?lacak 
salon rezerve edilir.

Yüz yüze etkinliklerde salonun teknik olarak haz?r hale getirilmesi (ses, 
???k sistemleri vb.) için SKS Dairesi ile ileti?ime geçirilir.

Etkinlikten en az 10 gün önce**, 
etkinli?in duyuru materyalinin 

tasarlanmas? için Etkinlik Bildirim 
Formu*** haz?rlanarak e-posta 
ile TTPYO'ya iletilir. E-postan?n 

bilgi k?sm?na Etkinlik 
Koordinatörü Sn. Elif Y?lmaz da 

eklenir.

Etkinlik Sorumlusu
(Bölüm/Program Ba?kan?'n?n bilgisi 

dahilinde)
hakan.isparta@kapadokya.edu.tr

kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr

Etkinlik Sorumlusu
(Bölüm/Program Ba?kan?'n?n bilgisi 

dahilinde)
sks@kapadokya.edu.tr

Etkinlik Sorumlusu
(Bölüm/Program Ba?kan?'n?n bilgisi 

dahilinde)
kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr

Duyuru materyalleri TTPYO taraf?ndan haz?rlan?r ve onaylamas? 
için etkinlik sorumlusuna iletilir.

TTPYO

Etkinlik ihtiyaçlar? için ilgili birim sorumlular?yla ileti?ime geçilir.

Etkinlik Sorumlusu
?kram: baris.aytas@kapadokya.edu.tr

Konaklama: yasar.dur@kapadokya.edu.tr
Uçak Bileti: nazli.donmez@kapadokya.edu.tr

Ula??m/Transfer: edip.kavak@kapadokya.edu.tr
Yemek Organizasyonu: 

arzum.karabiyik@kapadokya.edu.tr (yemekhane 
için)

emine.kosker@kapadokya.edu.tr (iktisadi i?letme 
için)

Fidan Ba????: gulden.tuzen@kapadokya.edu.tr
Hediye Tabak: samed.basbug@kapadokya.edu.tr 

Birim ?htiyaç Talep Formu
Konaklama Formu

Araç Tahsis Talep Formu
Uçak Bileti Talep Formu

Etkinlik gerçekle?tirilir.
Etkinlik esnas?nda ortaya ç?kan ihtiyaçlar ilgilileriyle ileti?ime 

geçilerek giderilir.

Etkinlik Sorumlusu
(Bölüm/Program Ba?kan?'n?n bilgisi 

dahilinde)

Çevrim içi etkinliklerde video konferans uygulamas? üzerinden, 
yüz yüze etkinliklerde ise etkinlik sorumlusu taraf?ndan 

forms.microsoft.com üzerinden olu?turulacak QR kod veya imza 
föyü ile kat?l?m listesi olu?turulur.

Etkinli?in sona ermesine mütakiben etkinlik sorumlusu Ara?t?rma 
web sayfas?nda yer alan e-form ?eklindeki Etkinlik Sonucu 

Bildirim Formu'nu doldurur.

Etkinlik Sorumlusu

Etkinlik Sorumlusu

Çevrim içi etkinlik Yüz yüze etkinlik

Etkinlik ?htiyaç Talep Formu
Birim ?htiyaç Talep Formu

Konaklama Formu
Araç Tahsis Talep Formu
Uçak Bileti Talep Formu

 Etkinlik  
ulusal çapta 
haber niteli?i 
ta??yor mu?

Etkinlikten en az 20 gün önce**, 
etkinli?in duyuru materyalinin 

tasarlanmas? için Etkinlik Bildirim 
Formu*** haz?rlanarak e-posta ile 
TTPYO'ya; video, foto?raf çekimi 
ve ses kay?t talepleri Kurumsal 

?leti?im Ofisi'ne iletilir. E-postalar?n 
bilgi k?sm?na Etkinlik Koordinatörü 

Sn. Elif Y?lmaz da eklenir.

Hay?r Evet

Etkinlik Sorumlusu
(Bölüm/Program Ba?kan?'n?n bilgisi 

dahilinde)
ttpyo@kapadokya.edu.tr

kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr
elif.yilmaz@kapadokya.edu.tr
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Etkinlik Bildirim Formu

*: Akademik türdeki program etkinliklerinin Üniversitenin Youtube kanal?ndan yay?nlanmas? Kurumsal ?leti?im Ofisi'nin onay?na ba?l?d?r. Dolay?s?yla böyle etkinlikler için öncelikli olarak 
Kurumsal ?leti?im Ofisi ile ileti?ime geçilmesi gerekmektedir.
**: Gerçekle?me tarihine 10 günden (haber niteli?i ta??yorsa 20 günden) az süre kala gelen talepler i?leme al?nmamaktad?r.
***: Etkinlik Bildirim Formu'nun güncel hali kalite.kapadokya.edu.tr adresinden indirilerek haz?rlanmal?d?r.
****: Kat?l?mc?lara etkinlik puanlar?n?n tan?mlanmas? için öncesinde Etkinlik Sonucu Bildirim Formunun doldurulmas? zorunludur. Forma ula?mak için t?klay?n?z.
*****: Etkinlik Kat?l?mc? ?ablonuna ula?mak için t?klay?n?z.

Etkinlik puanlar? TTPYO taraf?ndan 7 gün içerisinde Etkinlik 
Yönetim Sistemi (EYS) üzerinden kat?l?mc?lara tan?mlan?r.

TTPYO

Etkinlik duyurusu, duyuru materyalleri kesinle?ir kesinle?mez ve 
etkinlik tarihine en az 7 gün kala Üniversite internet sitesinden 

yap?l?r.

Etkinlik duyuru
materyalleri

de?erlendirilir.

Revize

Uygun

Etkinlik Sorumlusu
(Bölüm/Program Ba?kan?'n?n bilgisi 

dahilinde)

TTPYO

Etkinlik Sonucu Bildirim Formu doldurulduktan sonra Ara?t?rma 
web sayfas?nda yer alan Excel format?ndaki Etkinlik Kat?l?mc? 

?ablonu indirilerek ö?renci numaralar? girilir ve e-posta yoluyla 
TTPYO'ya iletilir. 

Etkinlik Sonucu Bildirim Formu****

Etkinlik Sorumlusu Etkinlik Kat?l?mc? ?ablonu*****

http://arzum.karabiyik@kapadokya.edu.tr
http://arzum.karabiyik@kapadokya.edu.tr
http://yasar.dur@kapadokya.edu.tr
http://emine.kosker@kapadokya.edu.tr
http://forms.microsoft.com
http://ttpyo@kapadokya.edu.tr
http://kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr
http://kalite.kapadokya.edu.tr
https://arastirma.kapadokya.edu.tr/arastirma-olanaklari/bap-destekleri/akademik-etkinlik-programlari-hakkinda/
https://arastirma.kapadokya.edu.tr/arastirma-olanaklari/bap-destekleri/akademik-etkinlik-programlari-hakkinda/
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