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Sayfa 11

islem

Sorumlu

Dokiiman

Bilimsel toplanti
(ad1, tird, konusu ve kapsami, programi, yeri, tarihi,
saati)

Y

Rektorlik Makamina Sunum

Ret ya da revizyon talebi

l

Bilimsel Toplanti
Plani Degerlendirme

Kabul

PYO

Y

Dizenleme Kurulu

Cevrim ici

|
Hibrit
A Yiiz yiize

'

Video konferans uygulamasi
Uzerinde etkinlik linkinin
olusturulmasi

Duzenleme Kurulu
(Dekanhgin veya Mudurlagun bilgisi
dahilinde)

Duizenleme Kurulu

PYO

Rektorlik

PYO

EPKD ile salon
rezervasyonu

Duzenleme Kurulu
epkd@kapadokya.edu.tr
sks@kapadokya.edu.tr

;

Bilimsel toplantiyla ilgili materyallerin (afis, sosyal
medya gorseli vb.) tasarimi igin (gorsel ve haber
metni taslagi) ilgili birime iletilmesi.

\J

Bilimsel toplantinin web sitesi domain adresi ve
gerekli bilgilerin ilgili birime iletiimesi.

Y

Bilimsel toplantinin web sitesinin kullanima
aclimasi

\J

Rektdrliik makaminin gorisinun alinmasi

Revize

Bilimsel toplanti
gorselleri ve web sitesi igerigi
degerlendirilir.

Kabul

{

Bilimsel toplanti duyurusunun Universite internet
sitesinden yapilmasi.

\J

Bilimsel toplanti ihtiyaclari igin ilgili birim
sorumlulari ile iletisime gegilmesi.

Cevrim igi

Yuz ylize

Duzenleme Kurulu
kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr

Duzenleme Kurulu
bilgiislem@kapadokya.edu.tr

Dizenleme Kurulu

PYO

Rektorlik

Duzenleme Kurulu
Kurumsal iletisim ve Halka iligkiler
Dairesi

Duzenleme Kurulu
ikram: arzum.karabiyik@kapadokya.edu.tr
Yemekhanede Yemek:
arzum.karabiyik @kapdokya.edu.tr
Konaklama: yasar.dur@kapadokya.edu.tr
Ucak Bileti:
nazli.donmez@kapadokya.edu.tr
Transfer: edip.kavak @kapadokya.edu.tr
Hediye: samed.basbug@kapadokya.edu.tr
Grafik Tasarim:
kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr
Local Sinasos'ta Yemek:
emine.kosker@kapadokya.edu.tr

iletisi

En az 7 is glini 6nce, teknik destek
gerekliyse (kisa link olusturma, deneme
baglantisi vb.) icin SKS Dairesi ile

me gecilmesi.

En az 7 is glini 6nce, salonun
teknik olarak hazir hale getirilmesi
(ses, 1sik sistemleri vb.) icin SKS

Dairesi ile iletisime gecilmesi.

Duzenleme Kurulu
sks@kapadokya.edu.tr

l

Bilimsel toplantinin gerceklestiriimesi

1 Yiz ylize.

\ 4

Cevrim ici l

Dizenleme Kurulu

Uzerinden katil
olusturul

Video konferans uygulamasi

Im listesinin
masil.

Kart okuma cihazi veya
imza foyu ile katilim
listesinin olusturulmasi.

Diizenleme Kurulu

t

J

{

Bilimsel toplanti ciktilarinin yayin strecleri

Y

En gec¢ 15 gun igerisinde sonug raporu ve eklerinin
PYOQO'ya iletilmesi.

\

Gerekli belgelerin Mali isler Dairesine iletiimesi
ve arsivlenmesi.

Duzenleme Kurulu
Yayin Komisyonu

Dizenleme Kurulu

PYO

Bilimsel Toplanti Bildirim Formu

Bilimsel Toplanti Bildirim Formu

Bilimsel Toplanti Bildirim Formu

Bilimsel Toplanti Bildirim Formu

Bilimsel Toplanti Bildirim Formu

Birim ihtiyac Talep Formu

Birim ihtiyac Talep Formu

Birim ihtiya¢ Talep Formu

Birim ihtiyac Talep Formu
Konaklama Formu
Ara¢ Tahsis Talep Formu
Ugak Bileti Talep Formu

Bilimsel Toplanti Sonu¢ Raporu
ve Ekleri
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