
??lem Sorumlu Doküman

Bilimsel toplant? 
(ad?, türü, konusu ve kapsam?, program?, yeri, tarihi, 

saati)

Düzenleme Kurulu
(Dekanl???n veya Müdürlü?ün bilgisi 

dahilinde)

Video konferans uygulamas? 
üzerinde etkinlik linkinin 

olu?turulmas?

EPKD ile salon 
rezervasyonu

En az 7 i? günü önce, teknik destek 
gerekliyse (k?sa link olu?turma, deneme 

ba?lant?s? vb.) için SKS Dairesi ile 
ileti?ime geçilmesi.

Bilimsel toplant?yla ilgili materyallerin (afi?, sosyal 
medya görseli vb.) tasar?m? için (görsel ve haber 

metni tasla??) ilgili birime iletilmesi.

Düzenleme Kurulu
Kurumsal ?leti?im ve Halka ?li?kiler 

Dairesi

Düzenleme Kurulu
epkd@kapadokya.edu.tr
sks@kapadokya.edu.tr

Düzenleme Kurulu
kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr

Bilimsel toplant? duyurusunun Üniversite internet 
sitesinden yap?lmas?.

Bilimsel toplant? ihtiyaçlar? için ilgili birim 
sorumlular? ile ileti?ime geçilmesi.

Düzenleme Kurulu
?kram: arzum.karabiyik@kapadokya.edu.tr

Yemekhanede Yemek: 
arzum.karabiyik@kapdokya.edu.tr

Konaklama: yasar.dur@kapadokya.edu.tr
Uçak Bileti: 

nazli.donmez@kapadokya.edu.tr
Transfer: edip.kavak@kapadokya.edu.tr

Hediye: samed.basbug@kapadokya.edu.tr
Grafik Tasar?m: 

kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr
Local Sinasos'ta Yemek: 

emine.kosker@kapadokya.edu.tr

Birim ?htiyaç Talep Formu
Konaklama Formu

Araç Tahsis Talep Formu
Uçak Bileti Talep Formu

Bilimsel toplant?n?n gerçekle?tirilmesi

Düzenleme Kurulu
sks@kapadokya.edu.tr

Video konferans uygulamas? 
üzerinden kat?l?m listesinin 

olu?turulmas?.

En geç 15 gün içerisinde sonuç raporu ve eklerinin 
PYO'ya iletilmesi.

Bilimsel toplant? 
görselleri ve web sitesi içeri?i 

de?erlendirilir.

Revize

Düzenleme Kurulu

Gerekli belgelerin Mali ??ler Dairesine iletilmesi 
ve ar?ivlenmesi.

PYO

Bilimsel Toplant? Sonuç Raporu 
ve Ekleri

PYO Düzenleme Kurulu Bilimsel Toplant? Bildirim Formu

Rektörlük Makam?na Sunum PYO

Bilimsel Toplant? 
Plan? De?erlendirme Ret ya da revizyon talebi Rektörlük

Düzenleme Kurulu

Çevrim içi
Hibrit

Yüz yüze

PYO

Bilimsel toplant?n?n web sitesi domain adresi ve 
gerekli bilgilerin ilgili birime iletilmesi.

Düzenleme Kurulu
bilgiislem@kapadokya.edu.tr

Bilimsel toplant?n?n web sitesinin kullan?ma 
aç?lmas?

Düzenleme Kurulu

Rektörlük makam?n?n görü?ünün al?nmas? PYO

Rektörlük

Düzenleme Kurulu

Bilimsel toplant? ç?kt?lar?n?n yay?n süreçleri Düzenleme Kurulu
Yay?n Komisyonu

Kabul

Kabul

Düzenleme Kurulu

Çevrim ?çi

Çevrim içi
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PYO 

En az 7 i? günü önce, salonun 
teknik olarak haz?r hale getirilmesi 
(ses, ???k sistemleri vb.) için SKS 

Dairesi ile ileti?ime geçilmesi.

Yüz yüze

Kart okuma cihaz? veya 
imza föyü ile kat?l?m 

listesinin olu?turulmas?.

Yüz yüze

Bilimsel Toplant? Bildirim Formu

Bilimsel Toplant? Bildirim Formu

Bilimsel Toplant? Bildirim Formu

Bilimsel Toplant? Bildirim Formu

Birim ?htiyaç Talep Formu

Birim ?htiyaç Talep Formu

Birim ?htiyaç Talep Formu
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