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Akademik tirdeki etkinligin yeri, tarihi, saati, ihtiyaclari,
puani ve varsa konugu belirlenir.
rcevrim ici etkinlik—— Yuz yluze etkinliij

Video konferans uygulamasi Uzerinde S
A EPKD ile iletisime
etkinlik linki etkinlik sorumlusu tarafindan .
gecilerek kullanilacak

olusturulur. Youtube yayini talep ediliyorsa salon rezerve edilir
Kurumsal iletisim Ofisi ile iletisime gegilir.* '
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Etkinlik
ulusal capta
haber niteligi
tasiyor mu?

Hayir

Etkinlikten en az 20 giin 6nce**,
etkinligin duyuru materyalinin
tasarlanmasi i¢in Etkinlik Bildirim
Formu*** hazirlanarak e-posta ile
PYQ'ya; video, fotograf ¢cekimi ve
ses kayit talepleri Kurumsal
iletisim Ofisi'ne iletilir. E-postalarin
bilgi kismina Ogrenci iliskileri
Koordinatoru de eklenir.

Etkinlikten en az 15 glin 6nce**,
etkinligin duyuru materyalinin
tasarlanmasi i¢in Etkinlik Bildirim
Formu*** hazirlanarak e-posta
ile PYO'ya iletilir. E-postanin bilgi
kismina Ogrenci iliskileri
Koordinatoru de eklenir.
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Yz yuze etkinliklerde salonun teknik olarak hazir hale getiriimesi (ses,
1sik sistemleri vb.) icin SKS Dairesi ile iletisime gegirilir.

\

Duyuru materyalleri PYO tarafindan hazirlanir ve onaylamasi igin
etkinlik sorumlusuna iletilir.
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Etkinlik duyuru
materyalleri
degerlendirilir.

Revize
N

Uygun

v

Etkinlik duyurusu, duyuru materyalleri kesinlesir kesinlesmez ve
etkinlik tarihine en az 7 guin kala Universite internet sitesinden
yapllir.

A
Etkinlik ihtiyaclari icin ilgili birim sorumlulariyla iletisime gegilir.

\/
Etkinlik gerceklestirilir.
Etkinlik esnasinda ortaya ¢ikan ihtiyaclar ilgilileriyle iletisime
gecilerek giderilir.

\
Cevrim i¢i etkinliklerde video konferans uygulamasi tzerinden,
yliz yuze etkinliklerde ise etkinlik sorumlusu tarafindan
forms.microsoft.com tzerinden olusturulacak QR kod veya imza
foyl ile katilim listesi olusturulur.

\/
Etkinligin sona ermesine mutakiben etkinlik sorumlusu Arastirma
web sayfasinda yer alan e-form seklindeki Etkinlik Sonucu
Bildirim Formu'nu doldurur.

\
Etkinlik Sonucu Bildirim Formu doldurulduktan sonra Arastirma
web sayfasinda yer alan Excel formatindaki Etkinlik Katilmci
Sablonu indirilerek 6grenci numaralari girilir ve e-posta yoluyla
PYQ'ya iletilir.

Y

Etkinlik puanlari PYO tarafindan 7 giin icerisinde Etkinlik
Yonetim Sistemi (EYS) Gzerinden katilimcilara tanimlanir.

arzum.karabiyik@kapadokya.edu.tr (yemekhane

Etkinlik Sorumlusu
(Bélum/Program Baskanr'nin bilgisi
dahilinde)

Etkinlik Sorumlusu
(Bolum/Program Baskani'nin bilgisi
dahilinde)
hakan.isparta@kapadokya.edu.tr
kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr

Etkinlik Sorumlusu
(Bolum/Program Bagskani'nin bilgisi
dahilinde)
kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr

Etkinlik Sorumlusu
(Bolum/Program Baskani'nin bilgisi
dahilinde)
pyo@kapadokya.edu.tr
kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr
Ogrenci iliskileri Koordinatori:
elif.yilmaz@kapadokya.edu.tr

Etkinlik Sorumlusu
(Bolum/Program Baskani'nin bilgisi
dahilinde)
sks@kapadokya.edu.tr

PYO

Etkinlik Sorumlusu
(Bolum/Program Baskani'nin bilgisi
dahilinde)

PYO

Etkinlik Sorumlusu
ikram: arzum.karabiyik@kapadokya.edu.tr
Konaklama: yasar.dur@kapadokya.edu.tr
Ucak Bileti: nazli.donmez@kapadokya.edu.tr
Ulasim/Transfer: edip.kavak@kapadokya.edu.tr
Yemek Organizasyonu:

icin)

emine.kosker@kapadokya.edu.tr (iktisadi isletme

icin)
Fidan Bagisi: gulden.tuzen@kapadokya.edu.tr

Hediye Tabak: samed.basbug@kapadokya.edu.tr

Etkinlik Sorumlusu
(Bolum/Program Baskani'nin bilgisi
dahilinde)

Etkinlik Sorumlusu

Etkinlik Sorumlusu

Etkinlik Sorumlusu

PYO

Etkinlik Bildirim Formu

Etkinlik intiyac Talep Formu
Birim ihtiyac Talep Formu
Konaklama Formu
Arag Tahsis Talep Formu
Ucak Bileti Talep Formu

Birim ihtiyac Talep Formu
Konaklama Formu
Arac Tahsis Talep Formu
Ucak Bileti Talep Formu

Etkinlik Sonucu Bildirim Formu****

Etkinlik Katilimci Sablonu*****

* Akademik tiirdeki program etkinliklerinin Universitenin Youtube kanalindan yayinlanmasi Kurumsal iletisim Ofisi'nin onayina baglidir. Dolayisiyla béyle etkinlikler igin éncelikli olarak

Kurumsal iletisim Ofisi ile iletisime gecilmesi gerekmektedir.

**: Gerceklesme tarihine 15 gtinden (haber niteligi tasiyorsa 20 glinden) az sdre kala gelen talepler isleme alinmamaktadir.
**x: Etkinlik Bildirim Formu’nun gdncel hali kalite.kapadokya.edu.tr adresinden indirilerek hazirlanmalidir.

*ik: Katilimceilara etkinlik puanlarinin tanimlanmasi igin 6ncesinde Etkinlik Sonucu Bildirim Formunun doldurulmasi zorunludur. Forma ulasmak igin tiklayiniz.
wekkk: Etkinlik Katihmer Sablonuna ulasmak igin tiklayiniz.
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http://arzum.karabiyik@kapadokya.edu.tr
http://yasar.dur@kapadokya.edu.tr
http://emine.kosker@kapadokya.edu.tr
http://ttpyo@kapadokya.edu.tr
http://kurumsaliletisim@kapadokya.edu.tr
http://kalite.kapadokya.edu.tr
https://arastirma.kapadokya.edu.tr/arastirma-olanaklari/bap-destekleri/akademik-etkinlik-programlari-hakkinda/
https://arastirma.kapadokya.edu.tr/arastirma-olanaklari/bap-destekleri/akademik-etkinlik-programlari-hakkinda/
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